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Al Personale Docente e A.T.A. )
deli'lstituto Comprensive di Napoll
“X laria Alpi - Carlo Levi”

.. Sito istituzionale F

(al Detentori della responsabilita genitoriale,
ovvero ai Tutori, ovvero agli Affidatari
. > degli Alunni dell'lstituto Comprensivo
1. C. 10 "ALPI - LEVI" NAFOLI
04.08 (Uscita) \ Sito istituzionale )

OGGETTO:  provvedimento di contrasto alla diffusione di infezione da coronavirus 2019,

In adozione al distanziamento sociale, misura di tutela contro I'oggettivato rischio di contagio
raccomandata dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri e dallAmministrazione regionale, |a
scrivente Dirigente scolastico

dispone
il seguente regolamento per la fruizione dei servizi di segreteria.

Gli uffici di Segreteria didattica e amministrativa, nonché di Direzione ricevono l'utenza
scaglionando gli accessi, al fine di abbattere i tempi di stazionamento negli ambienti scolastici.

Tuttavia, per agevolare tali operazioni di ricevimento, si potrd anche concordare un
appuntamento telefonico al n. 081 701 23 35.

Sl esorta I'Utenza a privilegiare lo strumento di posta elettronica certificata per le comunicazioni
con questa Istituzione, che procedera ad evadere le istanze avanzatele con lo stesso mezzo,
consentendo al contempo di riorganizzare | procedimenti aziendali In modo introdurre
progressivamente procedure di smart working, concorrendo dunque al drastico abbattimento delle
occasioni di contatto casuale in danno al personale di segreteria durante il pendolarismo quotidiano.
A tal fine si ricorda che la pec di questa Istituzione & naic8er00c@pec.istruzione.it.
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Nel ringraziare anticipatamente per la collaborazione che vorrete prestare nellinteresse
collettivo la sottoscritta gradisce I'occasione per porgere cordiali saluti.
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